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Attention Parents & Guardians

Hammond High School
Our school has contracted Lifetouch Photography as our official yearbook photographer for the 2011/2012 school year. Lifetouch offers a variety of portrait packages and background styles for your selection. Each student will receive a picture day flyer with payment envelope approximately 1 week prior to picture day. If your child does not receive this flyer additional copies will be made available in the school office. In the interest of security, check or money order is the payment type recommended. Parents preferring to pay with credit card may prepay on line by visiting MyLifetouch.com. Simply follow the on line instructions for making credit card payments. If cash is your preferred method of payment, please include the exact amount in your payment envelope. Photographers will not be able to open payment envelopes to make change for cash customers. ALL students will need to be photographed for yearbook and administrative purposes but only those submitting a completed order form to the photographer on picture day will receive a portrait package.

Lifetouch Photography can provide additional information regarding picture day directly to parents and guardians by calling toll free 800-445-1189 Monday through Friday 8:30am – 5:00pm or via e-mail at UCAnswers@Lifetouch.com
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Atención Padres y Tutores

<< Insert School Name >>

Nuestra escuela ha contratado a Lifetouch Photography como nuestro fotógrafo oficial para el anuario del año escolar 2010/2011. Lifetouch ofrece una variedad de paquetes de retratos y estilos de fondos para su selección. Cada estudiante recibirá un volante del día de la foto con un sobre de pago aproximadamente una semana con anterioridad. Si su hijo/a no recibe este volante, habrá copias adicionales en la oficina de la escuela. Por razones de seguridad, recomendamos pagar con un cheque o giro monetario. Para los padres que prefieren pagar con tarjeta de crédito pueden pagar con anterioridad visitando MyLifetouch.com. Simplemente sigue las instrucciones en el Internet para hacer el pago con tarjeta de crédito. Si prefiere pagar con dinero en efectivo, por favor incluya la cantidad exacta en el sobre de pago. A los fotógrafos no les será posible abrir los sobres de pago para hacer cambios de dinero para los clientes.

TODOS los estudiantes necesitarán ser fotografiados para el anuario y razones administrativas, pero solo los  que entregaron al fotógrafo una órden de pedido completa el día de la foto recibirán un paquete de retratos.

Lifetouch Photography  puede dar más información acerca del día de la foto a padres y tutores llamando gratis al 1-800-445-1189 de lunes a viernes de 8:30 am – 5:00 pm o por correo electrónico a UCAnswers@Lifetouch.com
Atentamente,

<<Name of school official>>

<<Title of school official>>
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Connect-Ed Script

________________________________________________________________________

To the students, parents and guardians of ___(School Name)____:  Underclass Portrait Day is Coming!

Lifetouch Photography is scheduled to photograph students on ____(Date/s)_____ during ____(Class/Time)______.  It is important that your student is photographed to ensure their inclusion in the yearbook and in order to receive any school related products such as photo ID cards. It is also an excellent opportunity to capture treasured memories of your child.
Portrait information has been distributed to students via _____(insert distribution method)______.  If you need additional information, please visit the school’s website to view and/or download a copy of the Lifetouch portrait flyer or contact Lifetouch directly at 1.800.445.1189.
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A los estudiantes, padres, y tutores de ____(nombre de la escuela)___ : ¡El día del retrato se acerca!

Lifetouch Photography está programado para fotografiar a los estudiantes el día ___(fecha)___ durante ___(la materia/hora)___. Es importante que su hijo/a sea fotografiado/a para que con seguridad sea incluido en el anuario y de esta manera recibir cualquier producto relacionado con la escuela como sus credenciales de identificación. También esto es una excelente oportunidad para conservar recuerdos inolvidables de su hijo/a.

La información sobre los retratos se ha distribuido a los estudiantes por medio de ____(método de distribución)____. Si necesita información adicional, por favor visite el sitio de Internet de la escuela para ver o bajar una copia del volante de Lifetouch o comuníquese con Lifetouch directamente al 1.800.445.1189
